Guatemala de la Asuncion
31 de julio de 2020

Sefior

Carlos Roderico Sandoval Chajon
Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho.

Estimado Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de actividades,
conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Profesionales Nimero 3992-2020
aprobado mediante el acuerdo Ministerial Numero 707-A-2020, correspondiente al mes de julio de
2020, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando Documento tributario electrénico serie
82776E06 Numero DTE 3765519049.

Actividades realizadas:

a. Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo, archivo y distribucion
de los documentos que ingresan al Departamento de Programacion Sustantiva;

b. Apoyar en la atencién de consultas internas y externas de competencia al Departamento de
Programacion Sustantivas;

¢. Brindar apoyo en el desarrollo de reportes de las actividades de los diferentes programas
sustantivos;

d. Apoyar en el desarrollo de boletines, reportes y presentaciones de las actividades de los
diferentes programas sustantivos segun las directrices de la Delegacidn de Comunicacion y
Difusion Cultural;

e. Brindar apoyo en las actividades de los diferentes programas sustantivos cuando se le

requiera.
Resultados Obtenidos:
o Asesorar en la elaboracién de la planificacion de actividades de los programas sustantivos,
para el afio 2020,

o Asesorar en la solicitud y correccidn de artes solicitados por los programas sustantivos a la
Delegacién de Comunicacion y Difusion Cultural,

o Asesorar en la recepcidn de las fotografias enviadas por los diferentes Programas Sustantivos,

o Asesorar en la elaboracidn de las presentaciones de los programas sustantivos,

o Asesorar en el archivo de diferentes artes (mantas, material de informacion relacionado con

los d/ferente;;mﬂlmw.itaamasj-\?
o Asesorar yparticipar en las actividades a ejésutar por los programas sustantivos.




